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ACTA No. 01  

COMPONENTE TÉCNICO DE CAMPO 

 

Fecha: 28-04-2021 Hora: 8:30 am Lugar: Google Meet 

 

Orden del día 

1. 
Presentación de la gerente del Programa de Alimentación Escolar Doctora Danica y del 

coordinador de campo el Ingeniero Joe Miguel Gomez   

2. Capacitación equipo de campo Programa de Alimentación Escolar (PAE). 

3. 
Capacitar sobre el uso de los formatos de visitas y hallazgos a instituciones educativas y 

bodegas, durante la entrega de la ración para preparar en casa. 

 

Desarrollo de la Reunión 

 

Se inicia la reunión presentando el orden del día. 

 

1. Da la bienvenida al equipo la doctora Danica, gerente del programa y el coordinador el 
ingeniero Jose Miguel Gomez Moreno, reiterando  la importancia y compromiso con el 
programa.  

 
2. Se socializa el objetivo del Programa en base a la resolución 29452 de 2017, entes que 

conforman el PAE, grupos etarios, tipo de ración, instrucción general buenas prácticas de 
manufactura (BPM), estructura del equipo PAE, funciones del personal de campo, 
protocolo visita a instituciones, formatos, elementos para la visita, cronogramas de visita, 
reglas del trabajo, consejo para toma de evidencias y recomendaciones generales.  

 
3. Se explica al equipo técnico de campo, sobre el uso y diligenciamiento de los formatos de 

visitas y hallazgos para la Raciones para Preparar en Casa entregada en las instituciones 
educativas. 

 
4. Se informa a los profesionales de campo que deben realizar registro fotográfico para 

sustentar sus actividades y como evidencia de la supervisión del Programa. 
 

5. Se explicó sobre la realización de informes semanales de visitas y actividades, se resalta 
que la entrega de este informe se debe realizar todos los lunes a través del drive.  

 
6. Se explicó la importancia de realizar los informes de cuenta de cobro, de acuerdo a las 

actividades ejecutadas adjuntando evidencias (informes semanales, registró fotográfico, 
visitas técnicas a las bodegas e instituciones, malla de hallazgos, formatos de verificación, 
actas y demás actividades generadas durante el periodo de cobro). 

 
7. Se da por finalizada la reunión.  

 

COMPROMISOS 
 

Actividad Fecha de Cumplimiento Responsable 

Unificar criterios para realización de las 

actividades asignadas 
Culminación primera entrega RPC Profesionales de campo 

Socializar en Google Drive información 

y formatos 
29-04-2021 Jose Miguel Gomez M 

 

Siendo las 11:30 a.m, se levanta la reunión y en constancia se anexa el registro de los asistentes 

del día 28 de abril del 2021. 
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Registro Fotográfico  

 

 

 
 

 

 

 

 
 

JOSE MIGUEL GOMEZ MORENO 
Coordinador Técnico PAE – SED 
Quien Lidera La Reunión 
 

DIANA LISETH ROMERO MATEUS 
Profesional de Campo PAE – SED 
Quien Proyecta el Acta 
 

 


